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การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

องค์การบริหารสว่นตำบลนากะชะ 

อำเภอฉวาง จังหวดันครศรีธรรมราช 
 

 

 

 

 



ชื่องาน : คู่มือการขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : จุดบริการ One Stop Service งานสาธารณสุข สำนักปลัดตำบล องค์การบริหารส่วน

ตำบลนากะชะ    อำเภอฉวาง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
นากะชะ อำเภอฉวาง จังหวัดนครศรีธรรมราช 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือมอบอำนาจ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 075 762 525  
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ เดือน มกราคม – 
เดือน ธันวาคม ของทุกปี 

 

 
1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.1 หลักเกณฑ์และวิธีการ  
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที ่ออกใบอนุญาต) เมื ่อได้ยื ่นคำขอพร้อมกับเสี ย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และ
หากผู ้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ไม่ได้มายื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ ้นสุดแล้ว ต้อง
ดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ ขออนุญาตรายใหม่ 
       ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ข้าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่า
จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 
2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเกทกิจการที่ขอนุญาต 
(3) สภาพสุรลักษณะของสถานประกระกรบก็จการะประประแทใจการถูกฟ้องฐกด็องตามพลักเทพท์ 
(4) ....ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื ่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่
ราชการส่วน 
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น...... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 



2.วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ในการบริการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาที่
ใช้ในการ

ขอรับบริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 

 15 นาท ี งานสาธารณสุข 
สำนักปลัดตำบล 
องค์การบริหารส่วน
ตำบล 
นากะชะ อำเภอ
ฉวาง จังหวัด
นครศรีธรรมราช 
 

- 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอ และความครบถ้วนของเอสาร
หลักฐานทันที 
      กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จนท.
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 
ดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำ
ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 
 

1 ชั่วโมง งานสาธารณสุข 
สำนักปลัดตำบล 
องค์การบริหารส่วน
ตำบล 
นากะชะ อำเภอ
ฉวาง จังหวัด
นครศรีธรรมราช 
 

- 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
          กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
          กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 นาที งานสาธารณสุข 
สำนักปลัดตำบล 
องค์การบริหารส่วน
ตำบล 
นากะชะ อำเภอ
ฉวาง จังหวัด
นครศรีธรรมราช 
 

 
(1.ระยะเวลา
ให้บริการ ส่วน
งาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 
2.กฎหมาย
กำหนดภายใน 
30 วัน นับแต่
วันที่เอกสาร
ถูกต้อง และ
ครบถ้วน(ตาม 
พ.ร.บ. การ 
สาธารณสุข 
พ.ศ.2535 
มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 
(ฉบับที่2) พ.ศ.
2557 



4) - การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบ/คำสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต 

1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์
จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต แจ้งคำสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 
 

8 วัน  งานสาธารณสุข 
สำนักปลัดตำบล 
องค์การบริหารส่วน
ตำบล 
นากะชะ อำเภอ
ฉวาง จังหวัด
นครศรีธรรมราช 
 

 

5) - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
     แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นกำหนด(ตามประเภทกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนด
ของท้องถิ่น) 

1 วัน งานสาธารณสุข 
สำนักปลัดตำบล 
องค์การบริหารส่วน
ตำบล 
นากะชะ อำเภอ
ฉวาง จังหวัด
นครศรีธรรมราช 
 

(1.ระยะเวลา
ให้บริการ ส่วน
งาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กรณีไม่
ชำระตาม
ระยะเวลาที่
กำหนด จะต้อง
เสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อย
ละ20ของ
จำนวนเงินที่
ค่างชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

3.งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

      

 



 4. รายงานเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

4.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายงาน
เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล  

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ี
ราชการส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
กำหนดในแต่
ละประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ี
ราชการส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
กำหนดในแต่
ละประเภท
กิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มี 
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ี
ราชการส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
กำหนดในแต่
ละประเภท
กิจการ) 

 

 

 



4.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

   หมายเหตุ 

1) สำเนาเอกสาร
สิทธิ์ หรือสัญญา
เช่า หรือสิทธิอ่ืน
ใดตามกฎหมาย
ในการใช้
ประโยชน์สถานที่
ที่ใช้ประกอบ
กิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตามกฎ
ว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถ
ใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

3) สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เกี่ยวข้องในแต่
ละประเภท
กิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ.โรงงาน 
พ.ศ. 2535 
พ.ร.บ. ครบคุม
อาคาร พ.ศ.
2522 พ.ร.บ.
โรงแรม พ.ศ.
2547 พ.ร.บ.
การเดินเรือใน
น่านน้ำไทย พ.ศ.
2546 เป็นต้น 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 



4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่
กฎหมาย
กำหนดให้มีการ
ประเมินผล
กระทบ เช่น 
รายงานการ
วิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม
(ElA)รายงาน
การประเมินผล
กระทบต่อ
สุขภาพ(HlA) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม(ใน
แต่ละประเภท
กิจการที่กำหนด) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์
และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร
กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับ
อาหาร 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 

5. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 
บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

คำธรรมเนียม 0 บาท  

หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียนเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 

 



6. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลนากะชะ โทรศัพท์. / โทรสาร 075- 762525      
เว็บไซต์www.nakacha.go.th 

 7. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

หมายเหตุ (เอกสามแบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 


