
การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จ 
กระบวนงานบริการตามภารกิจขององคการบริหารสวนตําบลนากะชะ  

 
ที ่ กระบวนงานบรกิาร ระยะเวลาองคกรปกครองสวนทองถิ่น

ใหบริการ 
หนวยงานรับผิดชอบ 
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จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
จัดเก็บภาษีปาย 
ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
กรณีทั่วไป 
-  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่กอสราง 
-  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีขออนญุาตกอสรางตามแบบของ 
กรมโยธาธิการและผังเมือง 
สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 
ชวยเหลอืสาธารณภัย 
รับแจงเรื่องราวรองทุกข 
 
 
การขออนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย 
ตอสขุภาพ(130 ประเภท) 
-  ขออนุญาตใหม-ตอใบอนุญาต 
การขออนญุาตจัดตั้งตลาด 
-  ขออนุญาตใหม-ตอใบอนุญาต 
การขออนญุาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ 
สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม.) 
-  ขออนุญาตใหม-ตอใบอนุญาต 
การขออนญุาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะ  
-  ขออนุญาตใหม-ตอใบอนุญาต 
การบริการกูภัยฉุกเฉิน 
การใหบรกิารขอมูลขาวสาร 
งานจดทะเบียนพาณิชย 
การขออนญุาตขุดดิน/ถมดิน 
งานการขั้นทะเบียนผูสูงอายุ/ผูพิการ/ผูปวยโรค
เอดส 
 

4 นาที/ราย 
4 นาที/ราย 
4 นาที/ราย 

 
 

15 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 

 

 
3  ชม./ราย 

ในทันที 
ใหแจงการตอบรับการดําเนินการใหผู

รองเรียนทราบภายใน 7 วัน 
 

20 วัน/ราย 
 
 

20 วัน/ราย 
 

20 วัน/ราย 
 
 

20 วัน/ราย 
 

ในทันที 
10 นาที 
15 นาที 
7 วัน 
5 นาที 

 

กองคลัง 
กองคลัง 
กองคลัง 
กองชาง 

 
 
 
 
 

สํานักปลดั 
สํานักปลดั 
สํานักปลดั 

 
 

กองคลัง 
 

 
กองคลัง 

 
กองคลัง 

 
 

กองคลัง 
 

สํานักปลดั 
สํานักปลดั 
กองคลัง 
กองชาง 

สํานักปลดั 
 

 
 
 


